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[Virksomheds] anmodning om uformel vejledning 
Du har bedt om Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens umiddelbare vurdering af [kort beskrivelse af hvad virksomheden har anmodet om], jf. brev af [dato].  
Indledningsvis bemærkes det, at den uformelle vejledning ikke vil udgøre en afgørelse af, hvorvidt den påtænkte [aftale/adfærd] er i strid med konkurrenceloven. En afgørelse herom vil forudsætte mere dybtgående markedsundersøgelser og vurderinger. 
Muligheden for uformel vejledning retter sig primært mod påtænkte, dvs. ikke-iværksatte tiltag. Endvidere yder styrelsen ikke vejledning, hvis der foreligger klager eller verserende sager vedrørende den påtænkte [aftale/adfærd]. Du bedes derfor oplyse:
1) Om [aftalen/adfærden] er trådt i kraft, og i givet fald hvornår, og [Bemærk, at dette kan have betydning for selvinkriminering]
2) Om du er bekendt med klager eller verserende sager vedrørende [aftalen/adfærden]. [Bemærk, at såfremt dette er tilfældet, yder vi ikke vejledning] 
Hvis du svarer bekræftende på spørgsmål 1 og/eller 2, bedes du drøfte henvendelsen med Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen før du foretager dig yderligere. 
Nedenfor gives eksempler på spørgsmål, der normalt bør stilles til virksomheden, så virksomheden også selv kommer med sit bud på hvad der kan være af konkurrenceretlige betænkeligheder eller hvorfor der fx ikke er betænkeligheder. Det vil afhænge af den konkrete situation hvad og hvor meget, der er relevant at spørge om.
For at styrelsen kan behandle din henvendelse, bedes du endvidere indsende følgende oplysninger:
3) Identiteten af alle virksomheder, der forventes at være eller blive berørt af [aftalen/adfærden] 
[Alternativt, hvis mange virksomheder forventes at blive berørt af aftalen/adfærden: ”Hvilke kategorier af virksomheder, der forventes at være eller blive berørt af [aftalen/adfærden] sammen med angivelse af de største virksomheder inden for hver af kategorierne]
4) De specifikke retlige spørgsmål, hvorom der søges vejledning
5) Hvilke specifikke [bestemmelser i aftalen/forhold ved adfærden] eller forhold i øvrigt, som – efter [virksomhedens] vurdering – giver anledning til konkurrenceretlige overvejelser
6) En detaljeret begrundelse, hvori det anføres, hvorfor den påtænkte [aftale/adfærd] – efter virksomhedens vurdering – ikke er konkurrenceretlig betænkelig
7) Formålet med [aftalen/adfærden]
8) Hvis du indsender dokumentation for bestemte forhold, skal du markere hvilke oplysninger du finder relevante samt en begrundelse herfor.
Den uformelle vejledning ydes på baggrund af de oplysninger, din virksomhed forelægger styrelsen. Såfremt de oplysninger, der modtages fra [virksomheden] ikke er retvisende eller ikke på tilstrækkelig vis beskriver problemstillingen, må [virksomhedens] forvente, at styrelsens syn er et andet end det, der fremgår af den uformelle vejledning.
Styrelsen gør opmærksom på, at vejledende udtalelser vil blive offentliggjort på styrelsens hjemmeside www.kfst.dk. [Indsættes alene, hvis virksomheden har anmodet om skriftlig vejledende udtalelse]
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